
1. 法令の遵守 

 当事務所は、個人情報の取扱について、個人情報の保護に関する法律その他の関連諸法令

を遵守します。 

 

2. 個人情報の取得 

 

 当事務所は、個人情報を利用目的の達成に必要な範囲において、適正に取得します。 

 

3. 個人情報の利用目的 

 

 当事務所は、収集し保有する個人情報を、次の目的に必要な範囲内でのみ利用し、あらか

じめご本人の同意を得た場合、及び法令により例外とされている場合を除き、その他の目的

のために利用しません。 

 

⚫ 依頼を受けた案件に関する各種法律業務の遂行及びこれに必要な連絡 

⚫ 当事務所の挨拶状、講習会等のご案内の送付及びこれに必要な名簿作成 

⚫ 当事務所の提供する各種法的サービスに関する情報のお知らせ 

⚫ 各種お問い合わせへの対応 

⚫ 当事務所の弁護士及び事務職員の採用活動 

⚫ 当事務所にて採用した弁護士及び事務職員の人事管理、勤怠管理 

⚫ その他、上記の利用目的に付随する目的 

 

4. 個人情報の保有・管理 

 

 当事務所は、保有する個人情報について正確かつ最新の内容に保つよう努めるとともに、

個人情報の紛失、毀損または漏えいを防止するために必要な安全管理措置を講じます。 

 

5. 個人情報の第三者提供 

 

 当事務所は、あらかじめご本人の同意を得た場合、及び法令により例外とされている場合

を除き、個人情報を第三者に提供しません。 



6. 個人情報の開示、訂正、利用停止及び苦情処理等 

 

 当事務所は、法令に基づき、保有する個人情報についてご本人からの開示、訂正、利用停

止等のご請求に適切に対応させていただきます。また、当事務所は、個人情報の取扱いにつ

きご本人からの苦情やお問い合わせに対して迅速かつ誠実に取り組みます。 

 上記ご請求、苦情等に関する手続の詳細につきましては、後記お問い合わせ窓口までご連

絡下さい。 

 なお、ご請求が個人情報保護法の定める要件を満たさない場合、または、法令によりご請

求を拒絶することが認められる事由がある場合には、ご請求に添えないことがございます。 

 

7. 個人情報保護方針の継続的改善 

 

 当事務所は、本保護方針の継続的な改善に努めます。 

なお、当事務所は、必要に応じて、予告なくして本保護方針を変更することがあります。 

 

お問い合わせ窓口 

 

弁護士 楠本維大 

電話 03-3230−2411 

受付時間 

平日 10:00～18:00 


